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LEGAL Kancelaria Prawna Michał Kłopotek: specjalizująca się w stałej obsłudze 

prawnej przedsiębiorców, robotach budowlanych, zamówieniach publicznych, 

inwestycjach ze środków UE oraz ubezpieczeniach (więcej informacji na  

www.legal-kancelarie.pl oraz www.klopotek.pl), podejmie współpracę / zatrudni: 

 

 

ASYSTENTA RADCY PRAWNEGO 

APLIKANTA RADCOWSKIEGO 

 

 

 

 

WYMAGANIA: 

✓ wykształcenie wyższe prawnicze; 

✓ odbywanie aplikacji radcowskiej będzie dodatkowym atutem; 

✓ odpowiedzialność, zaangażowanie i terminowość (w tym praca pod presją czasu); 

✓ zdolności organizacyjne (w tym organizacja pracy własnej) i komunikacyjne; 

✓ umiejętność pracy na komputerze, w szczególności posługiwania się programami  

MS OFFICE, MS EXCEL, prawniczymi bazami danych, portalami: EKRS, PRS, EUKW, 

S24; 

✓ analityczne myślenie i kreatywność, sumienność i odpowiedzialność w działaniu; 

✓ rozwinięte umiejętności komunikacyjne i interpersonalne; 

✓ umiejętność koordynowania wielu działań jednocześnie; 

✓ co najmniej średniozaawansowana znajomość języka angielskiego; 

✓ prawo jazdy kat. B; 

http://www.legal-kancelarie.pl/
http://www.klopotek.pl/


PODSTAWOWY ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 

✓ prace administracyjno – biurowe i kierowanie sekretariatem; 

✓ zapewnienie prawidłowego obiegu dokumentów i przepływu informacji, nadzór nad 

terminowością zadań Kancelarii; 

✓ kontakty z sądami, urzędami, organami ścigania, instytucjami publicznymi, 

kontrahentami, dłużnikami itp.; 

✓ sporządzanie projektów umów, korespondencji przedprocesowej, pism procesowych, 

egzekucyjnych; 

✓ redagowanie dokumentów w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego; 

✓ sprawozdawczość (prowadzenie zestawień, rejestrów windykacji itp.); 

✓ substytucja / reprezentacja (w zależności od uprawnień aplikanckich); 

✓ wsparcie przełożonego w prowadzonych projektach; 

✓ wyjazdy do Klientów, udział w negocjacjach. 

OFERUJEMY: 

✓ stabilne zatrudnienie na umowę o pracę na pełny etat (po okresie próbnym); 

✓ konkurencyjne wynagrodzenie, adekwatne do posiadanych umiejętności i 

zaangażowania; 

✓ dostosowanie czasu pracy do zajęć na aplikacji i obowiązkowych praktyk, możliwość 

sprawowania patronatu; 

✓ rozwój i nabycie nowych umiejętności; 

✓ nowe i ciekawe wyzwania zawodowe, zogniskowane w obszarach działalności 

Kancelarii; 

CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przesyłać na adres: 

legal@legal-kancelarie.pl 

w terminie do 17 kwietnia 2026 r. 

 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne do LEGAL Kancelarii Prawnej Michał Kłopotek, zgadza się 
Pani/Pan na przetwarzanie przez Pracodawcę danych osobowych zawartych w zgłoszeniu 
rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. Jeżeli chce 
Pani/Pan, abyśmy zachowali CV w naszej bazie, prosimy umieścić dodatkowo w CV następującą 
zgodę: Zgadzam się na przetwarzanie przez LEGAL Kancelarię Prawną Michał Kłopotek danych 

osobowych zawartych w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym dla celów przyszłych rekrutacji.  
Administratorem Pani/Pana danych osobowych będzie LEGAL Kancelarii Prawnej Michał Kłopotek z 
siedzibą w Toruniu (87-100) przy ulicy B. Chrobrego 63A, NIP: 9532197806, REGON 093145499. 
Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu prowadzenia procesu rekrutacji, do czasu jego 
zakończenia, tj. przez okres jednego miesiąca, a w razie zgody na udział w przyszłych 
rekrutacjach również w czasie nieokreślonym. Ponadto dane osobowe możemy przechowywać dla 
celów ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami związanymi z procesem rekrutacji do 

upływu okresu ich przedawnienia. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. a) i f) RODO. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale 

niezbędne dla realizacji procesu rekrutacji. Podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą 
udostępniane innym odbiorcom ani przekazywane do państwa trzeciego. Dane osobowe nie będą 
przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w szczególności poprzez profilowanie. Posiada Pani/Pan 
prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo cofnięcia 
zgody w dowolnym momencie (co pozostaje bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 
którego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnięciem). Posiada Pan/Pani prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości bądź chęci 
skorzystania z powyższych praw prosimy o kontakt pod adresem: legal@legal-kancelarie.pl. 
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