SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, 16 sierpnia 2021 r.

Departament Zawodéw Prawniczych

DZP-1.615.1.2021

Pani/Pan

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
ds. aplikacji radcowskiej

przy Ministrze Sprawiedliwosci

/wszyscy/

Szanowni Panstwo,
W nawigzaniu do dotychczasowej korespondencji dotyczacej egzaminu wstgpnego na
aplikacj¢ radcowska, ktory zostanie przeprowadzony w dniu 25 wrzes$nia 2021 r. uprzejmie

informuje, co nastgpuje.

L. Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego i zawiadomienie o terminie

egzaminu

Z uwagi na przeprowadzenie egzaminu w szczegdlnych warunkach organizacyjnych
wywolanych stanem epidemii Minister Sprawiedliwosci wystapit do Gtownego Inspektora
Sanitarnego o wydanie szczegotowych wytycznych dot. organizacji egzaminu.

Wytyczne Ministra Sprawiedliwosci i Glownego Inspektora Sanitarnego
dotyczace organizowania i przeprowadzania egzaminu wstepnego na aplikacje
radcowskg w 2021 r. zostaly wydane w dniu 11 sierpnia 2021 r. natomiast w dniu 12 sierpnia
2021 r. zostaly opublikowane na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/komunikat-w-sprawie-wytycznych-gis-dotyczacych-
egzaminow-wstepnych-na-aplikacje-adwokacka-radcowska-notarialna-i-komornicza-w-2021-

r

Ministerstwo Sprawiedliwos$ci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, +48 22 52 12 888,



W  zalgczeniu uprzejmie przesytam ww. wytyczne celem wdrozenia dla
zapewnienia jednolitych warunkow bezpieczenstwa sanitarnego dla wszystkich komisji
egzaminacyjnych, do czego zobowiazuje¢ rowniez dziekanoéw rad okregowych izb radcow

prawnych.

Prosze takze Panstwa Przewodniczacych o opublikowanie tych wytycznych na
stronie internetowej okregowej izby radcow prawnych celem poinformowania zdajacych

o zasadach i obostrzeniach sanitarnych obowiazujacych na egzaminie.

Zgodnie z art. 333 ust. 9 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z
2020 r. poz. 75 1 2320) osoby zakwalifikowane do egzaminu wstepnego na aplikacje
radcowsky przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej zawiadamia o terminie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu listem poleconym za po$wiadczeniem odbioru co najmniej 14

dni przed dniem rozpoczgcia egzaminu.

Ze wzgledu na szczego6lng doniostos¢ tych wytycznych i konieczno$¢ poczynienia
przez zdajacych odpowiednich przygotowan jeszcze przed przystgpieniem do egzaminu,
proszg Panstwa Przewodniczacych o zamieszczenie w tym zawiadomieniu najwazniejszych
wytycznych. Dla ulatwienia, wytyczne te zostaly wyroznione oznaczeniem [*] — wytyczne
oznaczone w ten sposob winny by¢ wystane zdajacym wraz z zawiadomieniem. Natomiast
oznaczeniem [!]| wyrdzniono informacje, ktore powinny by¢ po raz kolejny przekazane
zdajacym po zajg¢ciu miejsc w sali egzaminacyjnej — wytyczne oznaczone w ten sposob, poza
wystaniem zdajacym wraz z zawiadomieniem, winny by¢ takze przekazane zdajacym w
ramach pouczenia na sali egzaminacyjnej, co wymaga stosownego odnotowania w protokole

z przebiegu egzaminu.

W szczegdlnosci, prosze Panstwa Przewodniczacych o pouczenie zdajacych (zgodnie

z oznaczeniami [*] [!]) o nastepujacych zasadach:

1) [*] Na egzamin moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa bez objawow chorobowych

kompatybilnych z objawami COVID-19.

2) [*] Zdajacy, czlonek Komisji Egzaminacyjnej oraz kazda inna osoba uczestniczaca w
przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli jest objeta kwarantanng

lub izolacja w warunkach domowych.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

[*] Stawiennictwo zdajacego z naruszeniem ww. warunkow stanowi zaklocenie

przebiegu egzaminu i jest podstawa do wykluczenia tego zdajacego z egzaminu.

[*] Na terenie parkingu, w miejscu rejestracji oraz w poblizu sali egzaminacyjnej
obowiazuje zakaz przebywania osOb towarzyszacych, z wyjatkiem sytuacji, kiedy

zdajacy wymaga pomocy w poruszaniu si¢.

[*] [!] Podczas egzaminu nie bedg zapewnione szatnie, a kazdy zdajacy przechowuje
rzeczy osobiste (np. odziez wierzchnia, torebki podreczne) w obrebie swojego miejsca
egzaminacyjnego (np. na oparciu krzesta), w sposdb uniemozliwiajacy kontakt

dotykowy osobom trzecim.

[*] ['] Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z przyniesionych przez siebie przyborow
do pisania - konieczne jest zatem pouczenie, ze organizator nie zapewnia przyborow i

kazdy zdajacy winien je sobie zapewni¢ we wlasnym zakresie i na wlasny uzytek.

[*] [!] Obowiazuje stanowczy zakaz uzyczania mi¢dzy zdajacymi jakiejkolwiek rzeczy

przyniesionej na egzamin.

[*] Zdajacy nie moga wnosi¢ na sale urzadzen stuzacych do przekazu lub odbioru
informacji, w tym telefonéw komorkowych oraz jakichkolwiek rzeczy zbednych,
a Komisja Egzaminacyjna nie zapewnia ich przechowania - konieczne jest zatem
pouczenie o bezwzglednym zakazie wniesienia telefonéw komorkowych, ktére w razie
ztamania tego zakazu bgda musiaty by¢ pozostawione poza salg egzaminacyjng bez

jakiegokolwiek dozoru.

[*] Organizator nie zapewnia wody pitnej. Zdajacy moga przynies¢ na egzamin wiasne

napoje.

10) [*] Czekajac na wejscie do budynku, w ktoérym znajduje si¢ sala egzaminacyjna, zdajacy

zachowuja odpowiedni odstgp (co najmniej 1,5 m). Czekajac na wejscie do sali

egzaminacyjnej wewnatrz budynku zdajacy majg zakryte usta i nos maseczka.



11)[*] Na teren obiektu bezposrednio przylegajacy do sali egzaminacyjnej moga wejs¢
wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem maseczka. Zakrywanie ust i nosa maseczka
obowigzuje na terenie catego obiektu, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu

miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania zdajgcych do sali egzaminacyjnej czlonek

Komisji Egzaminacyjnej moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w
celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej

1,5-metrowego odstepu).

12)[*] ['] Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos maseczka do momentu zajecia
miejsca w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie
egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta 1 nos maseczka:

1. w trakcie rozdawania i odbioru pakietow egzaminacyjnych oraz kopert z kodami
przez cztonka Komisji Egzaminacyjne;j,

2. kiedy podchodzi do niego cztonek Komisji Egzaminacyjnej/osoba zapewniajaca
obstuge administracyjna,

3. kazdorazowo w przypadku opuszczenia zajmowanego stolika na sali
egzaminacyjnej (np. wyjscie do toalety, czy opuszczenie sali po egzaminie),

4. kiedy oddaje karte odpowiedzi wraz z zestawem pytan testowych i wychodzi z sali

egzaminacyjne;j.

13)[*][!] Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej moga — jezeli uznaja
to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos maseczka w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu
miejsca przy stoliku lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w

przypadku cztonkoéw Komisji Egzaminacyjnej).

14) [*] [!] Przy wejsciu na sal¢ egzaminacyjng oraz przy toaletach nalezy umiesci¢ pltyn do
dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacje¢ o
obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na sale
egzaminacyjng, jak i korzystajace z toalet. Obok plynu nalezy umiesci¢ informacje¢ na
temat skutecznej dezynfekcji rak. ,Jak skutecznie dezynfekowa¢ rece”

(https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece).



https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece

15)[*] Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed obiektem, w ktérym
przeprowadzany jest egzamin oraz bezposrednio przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjne;:

1) ustala harmonogram rejestracji zdajacych podzielonych na mniejsze, np. 10-15
osobowe grupy w okreslonych odstepach czasu, np. 15-minutowych,

2) wyznacza wyodrebnione dla Komisji Egzaminacyjnej miejsce rejestracji 1 wejscia
na sale¢ egzaminacyjna,

3) wypuszcza zdajacych z sali po egzaminie wedtug $cisle okreslonej procedury — np.
wg kolejnosci oddawania prac, upewniajac si¢, ze zdajacy nie gromadzg si¢ pod
budynkiem - konieczne jest zatem opracowanie szczegolowego harmonogramu
rejestracji zdajgcych np. wg kolejnosci alfabetycznej nazwisk ze wskazaniem
przedziatu godzinowego i minutowego (np. 9.00-9.15) rejestracji dla danej grupy
oraz doktadne wskazanie miejsca rejestracji i miejsc parkingowych (o ile mozliwe

jest ich zapewnienie) — wydzielonych odrebnie dla kazdej z komisji.

16) [*] Przed przystapieniem do rejestracji zdajacy dokonuja dezynfekceji rak.

17)[*] Podczas rejestracji zdajacy okazuja dokument tozsamos$ci ze zdjeciem w sposob
umozliwiajacy cztonkowi Komisji Egzaminacyjnej jego odczytanie, bez kontaktu
dotykowego z dokumentem osoby rejestrowanej, po czym zdajacy potwierdzaja swoja
obecno$¢ na egzaminie podpisujac si¢ na liscie obecnos$ci, korzystajac z wilasnego
przyboru do pisania. Nastepnie zdajacy dokonujg losowania stolika egzaminacyjnego w
sposOb zapewniajacy podczas losowania brak kontaktu dotykowego z innymi kopertami

zawierajagcymi numer stolika, anizeli wylosowana.

18) [*] [!] Przed wejsciem na sal¢ egzaminacyjng zdajacy ponownie dokonuja dezynfekcji
rak. Zdajacy wchodzg na sale egzaminacyjng pojedynczo, przy zachowaniu dystansu co

najmniej 1,5 m od innych osob.

19) [*] Losowanie przez zdajacych na sali egzaminacyjnej kopert z numerem kodu odbywa
si¢ w sposOb zapewniajacy podczas losowania brak kontaktu dotykowego z innymi

kopertami anizeli wylosowana.



20)[*] [!] Po zakonczeniu czasu rozwigzywania testu zdajacy (w maseczce) oddaje zestaw
pytan testowych wraz z karta odpowiedzi cztonkowi Komisji Egzaminacyjnej przy
zachowaniu dystansu co najmniej 1,5 m od innych zdajacych. Czlonek Komisji
Egzaminacyjnej odbiera od zdajacych zestaw pytan testowych wraz z karta odpowiedzi
w maseczce 1 rgkawiczkach lub sukcesywnie dezynfekuje rgce srodkiem do dezynfekcji

zawierajagcym co najmniej 60% alkoholu.

21)[!] Czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej w rekawiczkach dokonujg rozpakowania

przesylek z zestawami pytan testowych i kartami odpowiedzi.

Podczas:

1) odbioru wylosowanych przez zdajacych kopert zawierajacych kartki z numerem
kodu,

2) rozdawania zdajacym zestawOw pytan testowych wraz z kartami odpowiedzi,

3) ich odbierania oraz wydawania potwierdzen odbioru,

cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej maja zatozone rekawiczki oraz zakryte usta i nos

maseczkami, a zdajacy majg zakryte usta 1 nos maseczkami.

Dokonywanie przez cztonkéw Komisji adnotacji o godzinie wyjscia i powrotu na salg
na egzemplarzu zestawu pytan testowych zdajacego wymaga kazdorazowo dezynfekcji

dloni lub zatozonych rekawiczek.

22) [!] Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1. zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi,

2. obowigzku zakrywania ust i nosa maseczka w przypadku kazdego kontaktu
bezposredniego z cztonkami Komisji Egzaminacyjnej/osobami zapewniajacymi
obsluge administracyjng, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu rozwigzywania testu 1 oddania zestawu pytan testowych wraz z kartg
odpowiedzi,

3. niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza wust, nosa 1 oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢

usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,



4. konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po

zakonczonym egzaminie.

23) W roku biezagcym nie wprowadzono 24-godzinnej kwarantanny zestawoéw pytan
testowych. Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej sprawdzaja karty odpowiedzi
zdajacych w rekawiczkach lub sukcesywnie dezynfekuja rece §rodkiem do dezynfekcji

zawierajagcym co najmniej 60 % alkoholu.

W zawiadomieniu tym nalezy roéwniez wyznaczy¢ zdajacym, chorujacym na alergi¢
lub inne schorzenia, o ktorych mowa w pkt 4.2 wytycznych GIS, termin na przedstawienie
stosownego zaswiadczenia lekarskiego, z pouczeniem ze zaswiadczenie to nalezy ztozy¢ w
zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,Do wytacznej wiadomosci Przewodniczacego Komisji”.
Z uwagi na wrazliwo$¢ tych danych, zaswiadczenie nie podlega udostgpnieniu innym
osobom, w przypadku czlonkow komisji wystarczajace bedzie powiadomienie, ze zdajacy
przedstawil stosowne zaswiadczenie lekarskie, bez ujawniania schorzenia. Zaswiadczenie
nalezy przechowywa¢ w zamknietej kopercie 1 zwrdci¢ zdajacemu wraz z uchwalg o wyniku
egzaminu.

Zgodnie z wytycznymi, wystarczajace jest zachowanie co najmniej 1,5 metrowego

odstepu pomigdzy stolikami dla cztonkéw komisji i zdajacych (pkt. 3.5 1 3.6 wytycznych).

I1. Dodatkowe rozwiazania organizacyjne

Uprzejmie prosze Panstwa Przewodniczacych o bezwzgledne stosowanie wszystkich
wytycznych, szczegdtowo okreslonych w rekomendacji GIS, koniecznych dla zapewnienia
wspolnego bezpieczenstwa, wprowadzajacych szczegdlne uwarunkowania organizacyjne oraz
dotyczacych §rodkow ochrony osobistej 1 organizacji przestrzeni, budynkow i1 pomieszczen,
w tym aranzacji sal egzaminacyjnych oraz sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tych

obostrzen przez wszystkich uczestnikow egzaminu i1 osoby wspierajace.

Jednoczes$nie, niezaleznie od wymogoéw okreslonych przez GIS, prosz¢ o rozwazenie
wdrozenia nast¢pujacych rozwigzan organizacyjnych, majacych na celu przestrzeganie rygoru

sanitarnego, a przez to minimalizowanie ryzyka zakazenia:



—_

Koperty do losowania z numerami kodoéw i stolikow itp. nalezy przygotowac kilka

dni przed rozpoczeciem egzaminu, co zapewni ich ,.kwarantanng”.

2. Niezaleznie od obowigzku dezynfekcji rgk czy noszenia rgkawiczek, nalezy
minimalizowa¢ wszelkie kontakty dotykowe. Kontakt bezdotykowy podczas
losowania kopert (por. pkt 4.7., 4.9. wytycznych) mozna zapewni¢ np. poprzez
wylozenie niestykajacych si¢ kopert na ptaskiej powierzchni, np. blacie stolu, tacy.
Kazdy zdajacy po dezynfekcji rak losuje 1 koperte nie dotykajac pozostatych.

3. Podobnie, sprawdzenie tozsamosci zdajgcych nie wymaga podawania dokumentu
tozsamosci z r¢ki do rgki. Wystarczajace jest okazanie tego dokumentu przez
zdajacego cztonkowi komisji.

4. W protokole z przebiegu egzaminu nalezy zamiesSci¢ szczegolowe informacje
dotyczace wprowadzonego rezimu sanitarnego, stosownie do wytycznych GIS, jak
tez informacje o dokonaniu wszystkich pouczef,, wymienionych w wytycznych, a
oznaczonych symbolem [!] Prosz¢ o sporzadzenie dodatkowego zalacznika do
protokolu w postaci planu sytuacyjnego sali egzaminacyjnej ze wskazaniem
rozmieszczenia miejsc dla wszystkich uczestnikow egzaminu z podaniem odlegtosci,
wej$¢ do sali, weztow sanitarnych i miejsc rejestracji.

5. Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia normuje Sekcja 5 wytycznych GIS.

Prosz¢ o zatem o opracowanie procedury, o ktérej mowa w pkt. 5.3 wytycznych oraz

o ustalenie sposobu szybkiego, niezawodnego kontaktu (nr telefonu) z witasciwag

powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczna.

Przedstawiajac powyzsze uprzejmie przypominam, ze zgodnie z art. 33 3 ust. 9 ustawy
o radcach prawnych, wilasciwe rady okregowych izb radcow prawnych zapewniajg obstuge
administracyjng i techniczng dziatalnos$ci komisji kwalifikacyjnych, w tym przeprowadzanie
egzaminu wstepnego na aplikacje radcowska jako zadanie zlecone z zakresu administracji
rzagdowej. W ramach przygotowan do egzaminu prosz¢ zatem o pozostawanie w statym
kontakcie z dziekanem rady okregowej izby radcow prawnych i nadzor nad dzialaniami
organizacyjnymi, celem zapewnienia nalezytej obslugi administracyjnej i technicznej
komisji, uwzgledniajacej szczegolne, okreslone w wytycznych obostrzenia wynikajace ze

stanu epidemii.



Informuje¢ ponadto, ze w razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, pod
nastepujacymi numerami telefonéw pozostaja:

Iwona Kujawa — Dyrektor Departamentu — tel. 695 663 243,

Magdalena Szymanska — Zastepca Dyrektora Departamentu — tel. 783 939 219,

Monika Madurowicz — Naczelnik Wydziatu — tel. 695 881 313,

w sprawach organizacyjnych:

Maciej Zaborowski — gléwny specjalista w Departamencie (22) 23 90 321, e-mail:

Maciej.Zaborowski@ms.gov.pl,

Justyna Chudek — gléwny specjalista w Departamencie (22) 23 90 614, e-mail:

Justyna.Chudek@ms.gov.pl

Z powazaniem

Magdalena Szymanska
Zastepca Dyrektora

Departament Zawodow Prawniczych

/podpisano elektronicznie/

do wiadomosci 1 stosowania:

Dziekan Rady Okregowej Izby Radcéw Prawnych
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